
 

 

 
 
CONVOCAÇÃO N.º ____ 
 

REF.  ASSUNTOS DIVERSOS EM RELAÇÃO AO REGULAMENTO INTERNO DA 
ASSOCIAÇÃO DOS PROPRIETÁRIOS DO LOTEAMENTO “JARDIM ITAPOAN” 

 

 
Prezado(a) Associado(a) 

Nome: _________________________________________________ 

Lote: _____, Quadra: _____ 

 

Buscando constantes e permanentes melhorias na administração desta Associação 
e fundamentados em nosso Regulamento Interno e respectivo Código para Elaboração de 
Projeto e Execução de Obra, iniciamos um trabalho específico, tratando-se da organização 
dos arquivos pertencentes a cada um dos lotes, contendo necessariamente os documentos 
diversos relacionados à aprovação de projetos, controle de prestadores de serviços, 
construções das residências, utilização de lote de apoio, finalizando-se com a autorização 
para mudança e ocupação do respectivo imóvel e o cadastramento de seus moradores.  

Desta forma, em vistoria externa realizada em seu imóvel e mediante verificações 
em nossos arquivos, constatamos a ausência dos seguintes documentos: 

(  ) Comprovante de aquisição da Caixa Coletora de Correspondências; 

(  ) Cadastro de prestadores de serviços; 

(  ) Autorização para execução de serviços preliminares (Topografia, limpeza do lote, 
demarcações, ligações de energia elétrica, água e esgoto, locação da obra e montagem do 
canteiro de obras; 

(  ) Autorização para uso de Lote de Apoio ou documento similar; 

( ) Projeto arquitetônico com Visto da Associação, acompanhado dos respectivos 
documentos integrantes deste processo;  

(  ) Cópia do Projeto arquitetônico aprovado pela Prefeitura Municipal e do respectivo 
Alvará de Construção; 



 

 

 

 

 

(   )  Autorização para Mudança e Ocupação do imóvel ou documento similar; 

(   )  Cadastro de moradores; 

(  )  Outros: _______________________________________________________________ 

________________________________________________________________________; 

 

 Sendo assim, nós o(a) convocamos em prazo de 7 (sete) dias a contar da data de 
recebimento deste, a comparecer ao escritório administrativo da ASSOCIAÇÃO, em 
horário comercial, de segunda a sexta-feira, exceto às quartas-feiras, a fim de tratarmos 
destes assuntos. 

Sem mais e certos de contar com sua atenção e comparecimento. 

  

 

____________________________________________________ 

Associação dos Proprietários do Loteamento Jardim Itapoan 

 

 Monte Mor, ____ de _________________ de 20___. 


